
4545

แบบประเมินการปฏิบัติตามมาตรการป้องกันโรค เพื่อป้องกันการแพร่ระบาดของโรคโควิด 19

ส�ำหรับการจัดการประชุม การอบรม การสัมมนา  

ชื่องานหรือกิจกรรม................................................................................................................................................................................................................

สถานที.่.............................................................อ�ำเภอ/เขต....................................................................จังหวัด.................................................................. 

ชือ่ผู้รับการประเมนิ.......................................................โทร......................................ความรบัผดิชอบต่อกจิการ/กจิกรรม......................................... 

เกณฑ์การประเมิน
ผลการประเมิน

ผ่าน ไม่ผ่าน

ก. การเตรียมความพร้อมของผู้ประกอบการหรือเจ้าของสถานที่ (การบริหารจัดการ)

(1) มีข้อตกลงท่ีชัดเจนในการปฏิบัติตามมาตรการป้องกันโรคตามที่ทางราชการก�ำหนด โดยเจ้าของ      

สถานที่ผู้เช่าสถานที่ หรือผู้จัดงานประชุม 

(2) ได้ลงทะเบียนเพื่อผ่อนคลายการประกอบกิจการหรือกิจกรรม และยืนยันการปฏิบัติตามมาตรการ

ป้องกันโรคได้ ผ่านแอปพลิเคชันตามที่ทางราชการก�ำหนด “ไทยชนะ” 

(3) มีระบบควบคุมจ�ำนวนผู้เข้าร่วมประชุมให้สอดคล้องกับขนาดพื้นที่จัดการประชุม 

(4) มีผู้รับผิดชอบในการแก้ปัญหาเม่ือพบความแออัดในบริเวณงาน หรือละเว้นการปฏิบัติตามมาตรการ

ป้องกันโรคของพนักงาน ผู้จัดงานประชุม หรือผู้ร่วมประชุม 

(5) มีแผนท�ำความสะอาดพื้นผิวสัมผัสบ่อยๆ รวมถึงห้องสุขา อย่างน้อยทุก 1 ชั่วโมง ระหว่างที่มีการใช้

สถานที่จัดประชุม 

(6) จัดเตรียมพื้นท่ีให้มีการเว้นระยะห่างระหว่างบุคคลได้ไม่น้อยกว่า 1 เมตร ทั้งพื้นที่ทางเดิน และใน        

จุดส�ำคัญ เช่น จุดรอเข้าห้องประชุม จุดลงทะเบียน ที่นั่งในห้องประชุม จุดบริการอาหารว่าง/อาหาร

มื้อหลัก จุดรับประทานอาหาร ห้องสุขา จุดรอยานพาหนะ พื้นที่จัดแสดงนิทรรศการ (ถ้ามี) รวมทั้ง     

บนยานพาหนะรับส่ง 

(7) งดบริการตู้น�้ำดื่มแบบกด 

(8) มีจุดบริการล้างมือด้วยสบู่ แอลกอฮอล์เจล 70% หรือน�้ำยาฆ่าเชื้อโรค ได้เพียงพอ 

(9) จดัการระบายอากาศทีเ่พยีงพอ ทัง้ภายในอาคารและห้องสุขา และมกีารท�ำความสะอาดเครือ่งปรบัอากาศ 

หรือแผ่นกรองอากาศอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง 

ข. การประเมินระหว่างให้บริการ (ผู้ประกอบการ พนักงาน ผู้จัดงาน และผู้ใช้บริการ)

(1) ทกุช่องทางเข้า-ออก มรีะบบลงทะเบยีนพนกังานศนูย์ประชมุ ผูจ้ดังานประชมุ และผูร่้วมประชมุ ก่อนเข้า 

และออกจากสถานที ่โดยใช้แอปพลเิคชนัทีท่างราชการก�ำหนด หรอืใช้มาตรการควบคมุ ด้วยการบนัทกึ

ข้อมูลและรายงานทดแทน

(2) มีจ�ำนวนผู้ร่วมประชุมตามเกณฑ์ขนาดพื้นที่ อย่างน้อย 4 ตร.ม. ต่อผู้ร่วมประชุม 1 คน

(3) พนักงานสถานที่จัดประชุม ผู้จัดงานประชุม และผู้ร่วมประชุม ใส่หน้ากากอนามัยหรือหน้ากากผ้า       

ทุกคน

(4) ผู้บรรยายสวมหน้ากากอนามัยหรือหน้ากากผ้าและ/หรือ Face Shield ขณะบรรยาย 

(5) พนักงานหรือผู้ที่อยู่ประจ�ำเคาน์เตอร์ต่างๆ เช่น ประชาสัมพันธ์ หรือแผนกอื่นๆ ที่ให้บริการใกล้ชิด     

ผู้ใช้บริการต้องสวมหน้ากากอนามัยหรือหน้ากากผ้า และ Face Shield
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(6) มกีารตรวจคดักรองอาการไข้ ไอ หอบเหนือ่ย เป็นหวดั ส�ำหรบัพนักงานสถานทีจ่ดัประชมุ ผูจ้ดัประชมุ

และผู้ร่วมประชุมทุกคนก่อนเข้างานประชุมทุกครั้ง 

(7) จดัพ้ืนทีร่องรับผูม้อีาการผดิปกติ และมรีะบบน�ำส่งสถานพยาบาลทีก่�ำหนดไว้ และรายงานหากพบผูป่้วย

เข้าเกณฑ์สอบสวนโรค ตามช่องทางท่ีกระทรวงสาธารณสขุก�ำหนด

(8) มีการจัดการให้ผู้เข้าร่วมประชุม ได้มีระยะนั่งหรือยืนห่างกัน ไม่น้อยกว่า 1 เมตร หรือมีความกว้าง    

ของทางเดินที่ท�ำให้เว้นระยะห่างระหว่างกันได้ ไม่น้อยกว่า 1 เมตร 

(9) มีการเว้นระยะห่างระหว่างเวที หรือผู้บรรยาย และผู้ฟัง ไม่น้อยกว่า 2 เมตร 

(10) มีการท�ำความสะอาดไมโครโฟนทุกครั้งหลังเสร็จส้ินการใช้งานในแต่ละครั้ง และท�ำความสะอาดก่อน

ที่จะน�ำไปใช้งานกับบุคคลอื่น 

(11) ไม่มีกิจกรรมท่ีท�ำให้เกิดความแออัด หรือการสัมผัสร่างกายใกล้ชิดหรือภาวะไร้ระเบียบของผู้เข้าร่วม

ประชุม 

(12) ไม่มีการใช้เสียงดังภายในสถานที่ ไม่มีการตะโกน ป่าวร้อง

(13) บริการอาหารมื้อหลักหรืออาหารว่างเป็นอาหารกลางวันแบบร้อน และเป็นชุดเดี่ยว งดการให้บริการ

แบบบุฟเฟต์ที่มีการใช้อุปกรณ์ตักอาหารร่วมกัน 

(14) ท�ำความสะอาดพื้นผิวสัมผัสของสถานท่ี ยานพาหนะรับส่ง (ถ้ามี) และพื้นที่จุดสัมผัสร่วม รวมทั้ง        

ห้องสุขา อย่างน้อยทุก 1 ชั่วโมง รวมทั้งท�ำความสะอาดลิฟต์ อย่างน้อยทุก 30 นาที

(15) มีการสื่อสาร/ประชาสัมพันธ์ สร้างความรู้ความเข้าใจ และแนะน�ำแนวทางการปฏิบัติตามมาตรการ

ป้องกันโรค ผ่านสื่อประชาสัมพันธ์รูปแบบต่างๆ

(16) การจ�ำหน่ายอาหารหรอืเครือ่งดืม่ภายในศนูย์ประชมุ ให้เป็นไปตามมาตรการป้องกันโรคและค�ำแนะน�ำ

ที่ทางราชการก�ำหนด 

ค�ำแนะน�ำเพื่อการแก้ไขปรับปรุง

………………………………………………………………………………………………………………………………………….....................................…………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….....................................………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….....................................……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….....................................……………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้ตรวจประเมิน................................................................ต�ำแหน่ง..........................................................หน่วยงาน.......................................................


