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ORGANIZERS
the person or group 
who plans and 
arranges an event or 
activity

CONTRACTORS
a person or company that 
arranges to supply 
materials or workers for 
building

FREIGHT FORWARDER
a person or company that 
organizes shipments 
for individuals or 
corporations

VENUES
the place where a public 
event or meeting happens
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Organizer Venue Official Contractor Exhibitor

Work Flow
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Service Providers

6

Stand Contractor
- Shelf scheme Booth
- Special Booth

1

Signage & Decoration2

Electrical Service3

Graphic Design and Printing4

Furniture Rental5

Carpet6

Others7

http://www.thaitradeshow.com/


Shelf scheme –Standard Booth

www.thaitradeshow.com

http://www.thaitradeshow.com/


Shelf scheme –Standard Booth

www.thaitradeshow.com

http://www.thaitradeshow.com/


Shelf scheme –Standard Booth

www.thaitradeshow.com

http://www.thaitradeshow.com/


Shelf scheme –Standard Booth

www.thaitradeshow.com

http://www.thaitradeshow.com/


Shelf scheme –Pavilion
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Shelf scheme –System upgrade
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Certificates
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Certificates
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Graphic Design  and Printing - Outdoor
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ขั้นตอนการด าเนินงาน
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ขั้นตอนการด าเนนิงาน
Work Plan
การจัดท าแผนการด าเนินการ คือการน าเสนอขั้นตอน
การด าเนินงานเพื่อให้ผู้จัดงานทราบถึงระยะเวลาการ
ท างานในแต่ละส่วน เช่น ระยะเวลาการออกแบบ , 
การก่อสร้าง, การติดตั้งงาน ตลอดจนการส่งมอบ
งานให้แก่ผู้จัดงาน

Floor Plan
ออกแบบผังการจัดงาน (Floor Plan) เพื่อจัด
ประ เภทสินค้า  หรือกลุ่มผู้ เ ข้ าร่ วมแสดงงาน 
(Exhibitor) เพื่อให้เกิดผังงานที่เหมาะสมและ
น่าสนใจ

จัดท าแผนการด าเนนิงาน (Work Plan)

ด าเนนิการออกแบบ และตกแตง่สถานที่

ด าเนนิการกอ่สรา้ง/ รื้อถอนงาน

ด าเนนิการออกแบบผังการจดังาน (Floor Plan)

ประสานงานหนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง

ส่งมอบงาน

Decoration Design
ออกแบบส่วนตกแต่งภายใน และภายนอก เพื่อให้งาน
น่าสนใจ ดึงดูดผู้มาชมงาน หรือเพื่อเป็นการโฆษณา 
ประชาสัมพันธ์งานนั้นๆOperation

ด าเนินการประสานงานส่วนต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ
การจัดงาน เช่น ฝ่ายอาคารสถานที่ สาธารณูปโภค
ต่างๆ ภายในงาน ประสานงานกับผู้เข้าร่วมแสดง
งาน เพื่ออ านวยความสะดวกต่างๆ รวมถึงการ
จัดท าคู่มือการจัดแสดงสินค้าให้กับผู้ร่วมแสดงงาน

การส่งมอบงาน
บันทึกภาพรูปถ่ายและภาพเคลื่อนไหวของงานฯ 
ได้แก่ ส่วนตกแต่งภายนอก/ภายใน พื้นที่นิทรรศการ 
กิจกรรมพิเศษ คูหาผู้เข้าร่วมงาน และอื่นๆ จัดท า
อัลบั้มรูปภาพเพื่อส่งมอบผู้จัดงาน รวมถึงรายงาน
สรุปผลด าเนินงาน ตั้งแต่เริ่มงานถึงจบงาน

Set up-Tear down
ด าเนินการก่อสร้าง และตกแต่งงาน ตลอดจนดูแล
ความเรียบร้อย ประสานงานหน่วยงานต่างๆ ที่
เกี่ยวข้อง รวมทั้งผู้เข้าร่วมแสดงงาน เพื่อให้งานเสร็จ
เรียบร้อยตามก าหนด และส่งมอบงานให้แก่ผู้จัดงาน
ได้อย่างเป็นที่เรียบร้อย
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การจัดท าแผนการด าเนินการ คือการน าเสนอขั้นตอนการด าเนินงานเพื่อให้ผู้จัดงานทราบถึง
ระยะเวลาการท างานในแต่ละส่วน เช่น ระยะเวลาการออกแบบ , การก่อสร้าง, การติดตั้งงาน 
ตลอดจนการส่งมอบงานให้แก่ผู้จัดงาน

จัดท าแผนการด าเนนิงาน (Work Plan)
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ตัวอยา่งการจดัท าแผนการด าเนนิงาน
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ด าเนินการออกแบบผงัการจัดงาน (Floor Plan)

ออกแบบและวางแผนผังแม่บท (Master Site Plan/Floor Plan) พื้นที่ใช้สอยและคูหาของ
งาน โดยให้มีการวางผังที่สวยงามเป็น Landscape ที่ดีส าหรับพื้นที่ Exhibition เพื่อประโยชน์
สูงสุดของการจัดงานฯ 

จัดท า Floor Plan ของงานฯ ปรับต าแหน่งคูหา จัดท าร่าง Floor Plan ตามขนาดพื้นที่จริง
เพื่อใช้ในการลงคูหา ลงข้อมูลพร้อมหมายเลขคูหาในโปรแกรมระบบบริหารจัดการงานแสดงสินค้า 
เป็นต้น พร้อมท้ังประสานงาน และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลต่างๆ ที่เก่ียวกับงาน
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ตัวอย่างการจดัท า Floor Plan
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ตัวอย่างการจดัท า Floor Plan
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ตัวอย่าง Floor Plan
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ด าเนินการออกแบบ และตกแตง่สถานที่
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ด าเนินการออกแบบ และตกแตง่สถานที่

ด าเนินการก่อสร้างและตกแต่งสถานที่จัดงานทั้งภายในและภายนอกอาคาร เช่น Banner, 
Directory Board, Directional Sign, Cut Out, Billboard, Arch Way, VIP Buyer’s Lounge, 
Rest Area, Information Counter, signage ต่างๆ เป็นต้น และอ านวยความสะดวกให้แก่ผู้เข้าชม
งานและผู้เข้าร่วมงานตลอดจนปรับขนาดโครงสร้างส่วนตกแต่งต่างๆ ให้เหมาะสมกับต าแหน่งที่ตั้ง

http://www.thaitradeshow.com/


www.thaitradeshow.com

• Hall Archway
• Directory Board
• Directional sign
• Landmark
• Welcome Sign
• Hall Banner
• Other

ส่วนตกแตง่ภายใน

• Cut Out  Signage
• Banner ชื่องาน

ส่วนตกแตง่ภายนอก
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ส่วนตกแตง่ภายใน : Hall Archway
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ส่วนตกแตง่ภายใน : Directory Board
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ส่วนตกแตง่ภายใน : Directional sign
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ส่วนตกแตง่ภายใน : Landmark
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ส่วนตกแตง่ภายใน : Landmark
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ส่วนตกแตง่ภายใน : Welcome Sign
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ส่วนตกแตง่ภายใน : Banner Sign
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ส่วนตกแตง่ภายใน : Banner Sign
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ส่วนตกแตง่ภายใน : Other
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ส่วนตกแตง่ภายนอก : Cut Out  Signage
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ส่วนตกแตง่ภายนอก : Banner ชื่องาน
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ประสานงานหนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง

ประสานงานกับบริษัทต่างๆ ที่ได้รับการคัดเลือกในด้านอ่ืนๆ เช่น การจัดกิจกรรมพิเศษ 
การประชาสัมพันธ์งานฯ การรักษาความปลอดภัย และหน่วยงานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง รวมถึง
ประสานงานกับผู้เข้าร่วมแสดงงาน เพื่ออ านวยความสะดวกต่างๆ รวมถึงการจัดท าคู่มือการจัด
แสดงสินค้าให้กับผู้ร่วมแสดงงาน
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ตัวอยา่งคูม่อืการจัดแสดงสนิคา้ ตัวอย่างคูม่อืการจดัแสดงสนิคา้
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ด าเนินการก่อสรา้ง/ รื้อถอนงาน

วันก่อสรา้ง วันแสดงงาน วันรื้อถอนงาน

• Mark Floor
• ปูพรมคูหามาตรฐาน
• ก่อสร้างคูหามาตรฐาน/ ส่วน

ตกแต่ง
• ก่อสร้างคูหาพื้นที่เปล่า
• ติดตั้งระบบไฟฟ้า
• ปูพรมทางเดิน
• อื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

• จัดเตรียมเจ้าหน้าที่อ านวย
ความสะดวก และดูแลความ
เรียบร้อยของงาน

• ถ่ายรูป ถ่ายวีดีโอ พิธเีปิด
งาน คูหาผู้เข้าร่วมงานทุก
คูหา คูหานิทรรศการทุกคูหา 
และกิจกรรมพเิศษตา่งๆ 
ภายในงาน ส าหรับเก็บเป็น
Record ของงาน

• รื้อถอนงานและส่งมอบ
พื้นที่แก่ผู้จัดงาน
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ภาพการติดตั้งงาน
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ภาพการติดตั้งงาน
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ภาพการรือ้ถอนงาน
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เจ้าหนา้ทีป่ระสานงานและอ านวยความสะดวกแกผู่เ้ขา้รว่มงาน
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การส่งมอบงาน

บันทึกภาพรูปถ่ายและภาพเคลื่อนไหว
ของงานฯ ได้แก่  ส่วนตกแต่งภายนอก /
ภายใน พื้นที่นิทรรศการ กิจกรรมพิเศษ คูหา
ผู้เข้าร่วมงาน และอื่นๆ จัดท าอัลบั้มรูปภาพ
เพ่ือส่งมอบผู้จัดงาน

รวมถึงรายงานสรุปผลด าเนินงาน 
ตั้งแต่เริ่มงานถึงจบงาน
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ภาพรวมของงาน
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ภาพรวมของงาน

http://www.thaitradeshow.com/


www.thaitradeshow.com

ภาพรวมของงาน
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Exhibition Career Advisory
สมาคมการแสดงสินค้า (ไทย) ร่วมกับผู้ประกอบการจัดงานแสดงสินค้า จัดกิจกรรมโครงการ “Exhibition Career Advisory” โดยมี

วัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาองค์ความรู้ของนักศึกษาในภาควิชาที่เกี่ยวข้องกับอุตสาหกรรมงานแสดงสินค้า ได้เรียนรู้จากสถานการณ์และพื้นที่ ปฏิบัติงาน
จริง เพื่อให้เกิดความเข้าใจเกี่ยวกับวิธีการบริหารจัดการ และสามารถน าไปประยุกต์ใช้งานได้จริง ซึ่งมี 4 งาน ได้แก่

1.งาน Thai Franchise & SME Expo 2017 วันที่ 14 มี.ค. 2560 เวลา 14.00 น. ณ ศูนย์แสดงสินค้าและการประชุมอิมแพ็ค เมืองทองธานี 
(รับนักศึกษาจ านวน 20 คน)

2.งาน Thailand Lab International 2017 วันที่ 5 ก.ย. 2560 (รอแจ้งเวลา) ณ ศูนย์นิทรรศการและการประชุมไบเทค (รับนักศึกษาจ านวน
30 คน)

3.งาน Food Ingrediants Asia 2017 วันที่ 12 ก.ย. 2560 (รอแจ้งเวลา) ณ ศูนย์นิทรรศการและการประชุมไบเทค (รับนักศึกษาจ านวน 30 
คน)

4.งาน Beyound Beauty ASEAN Bangkok 2017 วันที่ 20 ก.ย. 2560 (รอแจ้งเวลา) ณ ศูนย์แสดงสินค้าและการประชุมอิมแพ็ค เมืองทอง
ธานี (รับนักศึกษาจ านวน 50 คน)

ทางสถาบันสามารถน าคณะนักศึกษาและอาจารย์เข้าร่วมโครงการได้ตามวันเวลาที่แนบมา (1 สถาบัน / 1 งานเท่านั้น และจะพิจารณาจากวันที่
ส่งแบบตอบรับเข้าร่วมโครงการ) โดยส่งแบบตอบรับกลับไปยังสมาคมทางโทรสารหมายเลข 02-744-5385 หรือ E-mail : 
tea@thaitradeshow.com; admin@thaitradeshow.com ภายในวันศุกร์ที่ 3 มีนาคม 2560

ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ คุณเทียมใจ บุญนาค / คุณพรรณวิภา เซี่ยงฉิน ทางโทรศัพท์หมายเลข 02-744-5370-71
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